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1. JOHDANTO

Yhtendisesti ja laadukkaasti toteutetut ottelutapahtumat Iuovat mielikuvan
ammattitaitoisesta ja miesten Ykkdsen joukkueen toimintaan panostavasta seurasta.
Yleis6, media, yhteistybkumppanit ja pelaajat arvostavat laadukkaasti toteutettuja
ottelutapahtumia.

Ottelumanuaali tarjoaa Ykkosen seuroille mallin laadukkaan ottelutapahtuman
jarjestelyista. Manuaali toimii myos tehokkaana seurannan ja itsearvioinnin vélineena.
Ennen kaikkea tarkoituksena on selkeyttdd ottelutapahtuman jarjestelyita ja
koordinointia. Ottelumanuaali on rakennettu toimimaan apuvalineena ja muistilistana
ottelujarjestajille.

2. OTTELUORGANISAATIO

Eri vastuualueiden eriyttdminen selkeasti maariteltyihin toimenkuviin ei tarkoita
seurojen taakan kasvattamista, vaan pikemminkin pdinvastoin: nain karsitaan
paallekkaisyyksia ja luodaan tehokas seuranta- ja itsearviointi menetelman. YKksi
henkildé voi tehtavista riippuen hoitaa useampaakin vastuualuetta. Paaasia on, etta
otteluun liittyvat tapahtumat tulevat tyylikkdasti ja tdsmallisesti toteutetuiksi, jolloin
yleisbn, median ja yhteistybkumppaneiden saaman palvelun taso vastaa
tavoitteitamme.

Tehtavien jakamisen yhteydesséa kannattaa samalla rakentaa varahenkildjarjestelma.

Ottelutapahtuman organisaatiokaavio

4 )

Tapahtumapaallikko

Otteluvastaava Mediavastaava

Turvallisuus- Tiedotus-
vastaava ryhma

. J

2.1. Tapahtumapaallikk®

vastaa koko ottelutapahtumasta

koordinoi eri osa-alueiden toimintaa

toimii linkkin& eri vastuuhenkildiden valilla

jakaa tehtavat tarkoituksenmukaisesti

huolehtii, etta ottelutapahtuma tayttaa manuaalin vaatimukset
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2.2. Otteluvastaava

- huolehtii seremonioista (alku- ja loppuseremoniat, palkitsemiset ym.)

- huolehtii pallopojista/-tytdista (tarkat ohjeet jaljempéana)

- tarkistaa sovittujen mainosten sijoittelun

- on joukkueiden, erotuomariston ja delegaatin yhdyshenkil® ottelupaikalla

- osoittaa delegaatille istumapaikan, josta hyva nakyvyys kentalle

- vastaa siis kaikesta, mika liittyy itse ottelujarjestelyihin (ellei tehtavaa ole
annettu toisen henkilon vastuulle)

2.3.Mediavastaava

vastaa median-edustajista (lehdist6, kuvaajat, radio- ja TV-ryhmat)
toimii ottelussa tiiviissé yhteistydssa median kanssa ja jakaa tietoa
pitéda huolta, etta kokoonpanoista tiedotetaan sovittuina aikoina
huolehtii haastatteluista ja akreditoinneista

2.4. Tiedotusryhma

- ryhma tuottaa ja jakaa tietoa ottelusta

- koostuu ottelun juontajasta, virallisen tulospalvelun hoitajasta seka
informaatiojarjestelméan hoitajasta (naista tehtavista tarkemmat ohjeet
jalilempana)

2.5. Turvallisuusvastaava

- vastaa ottelutapahtuman turvallisuudesta

- johtaa ottelun aikana turvallisuushenkilostoa

- tekee turvallisuussuunnitelman, johon liittyy mm. kokoontumislain edellyttama
ilmoitus yleisdtapahtumasta paikalliselle poliisiviranomaiselle (katso:
www.palloliitto.fi/palvelut/katsojapalvelut/turvallisuus)

Muita keskeisia ottelutapahtuman tehtavaalueita ovat mm. kaikki yleistpalvelut eri
muodoissaan, mahdolliset VIP-palvelut ja markkinointi sisdltaen yleisorekrytoinnin.
Myds naiden osa-alueiden koordinointi ja huolellinen suunnittelu kuuluvat jokaisen
seuran itsestaan selviin tehtaviin. Naista aiheista lisda jaljempana.

. OTTELUTAPAHTUMA

Tavoitteena on luoda Ykkdsen ottelutapahtumista entista toimivampia kokonaisuuksia,
jonka eri alueet luovat yhdessa ja erikseen mielikuvan huolella suunnitellusta ja
ammattitaidolla toteutetusta tuotteesta. Siksi tapahtuman jokaisesta osa-alueesta
huolehtiminen on ensiarvoisen tarkeaa.
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3.1. MARKKINOINTI
3.1.1. ILME

Ykkosen logoa tulee kayttda kaikissa materiaaleissa. Logon tulisi nékya esim.
seuran/joukkueen internetsivuilla, otteluohjelmassa, kausijulkaisussa, julisteissa,
paasylipuissa, kausikorteissa seka muissa materiaaleissa. Yhtendinen ilme on
erittdin tarked miesten Ykkdsen imagon luomisessa. Logoa ei saa yhdistdd minkaan
yrityksen logon kanssa.

3.1.2. VIESTINTA

Seurojen oma viestinta on erittain tarkeaa. Otteluennakot ja -raportit on hyva tuottaa
omille internetsivuille sek& toimittaa myds paikallisille medioille ja Palloliittoon.
Ykkoselle on oma viestintdkanava Palloliiton sivuilla www.miestenykkonen.fi, missa
seurojen tuottama uutisvirta tulee esille. Viestinnasta vastaavan henkilon tiedot on
hyva kertoa medioille mahdollisten haastattelupyyntéjen toteuttamiseksi myds
ottelutapahtumien ulkopuolella.

3.1.3. MAINONTA

Tulevien kotiotteluiden mainontaan on syytd panostaa. Omien medioiden kaytto
(internet, kuulutukset otteluissa) on tarkeaa. Taman lisaksi on hyva kayttaa mm.
paikallislehtien mainontaa. Tarkeatd on myds huomioida, etté tiedot seuraavasta
ottelusta on lehtien Tandan/Huomenna -palstoilla.

3.2. TAPAHTUMAMALLEJA YLEISOREKRYTOINTIIN

Suomalaisen jalkapallon tarkein haaste on yleisomaarien kasvattaminen, joka vaatii
maaratietoista tyota. Yleisorekrytointimalleista on saatavilla best practices —vihko,
joka loytyy Palloliiton internet-sivuilta materiaalisalkusta. Lisétietoja: lasse.keski-
loppi@palloliitto.fi.

3.3. OTTELUIDEN ALKAMISAJAT

Otteluiden alkamisajoista paattaa Palloliitto yhdessé& seurojen kanssa. Ottelut
alkavat tasmallisesti maarattyna ajankohtana.

Tauko kestdaa 15 minuuttia, ja erotuomari vastaa toisen jakson tasmallisesta
aloittamisesta.

On suositeltavaa jarjestaa ottelupalaveri ennen joukkueiden, erotuomariston ja
yleisbn saapumista. Palaverissa tapahtumapdaallikké vahvistaa jaetut tehtavat ja
varmistaa henkildston paikallaolon.

4
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3.3.1. OTTELUSIIRROT

Ottelusiirto voidaan tehda vain liiton luvalla. Ottelu voidaan siirtdd pakottavista
syistd seuraavalla tavalla: Ensin on neuvoteltava vastustajan kanssa uudesta
ottelupaivastd, jonka jalkeen siirtoa on anottava liitosta. Liitto kasittelee anomuksen
ja vahvistaa siirron. Siirtoa anoneelta seuralta peritd&n 65 euron siirtamismaksu.

Mikali ottelu siirretd&n ilman liiton lupaa, liitto veloittaa seuralta 250 euroa. Jos
ottelu jaa pelaamatta pakottavien syiden takia, litto maaraa uuden pelipaivan ja -
paikan.

3.4.KOKOONPANO JA OTTELUPOYTAKIRJA

Vierailevan seuran on ajoissa ilmoitettava jarjestavélle seuralle joukkueensa
kokoonpano kasiohjelmaa varten.

Ottelupaikalla  kotijoukkue  kirjaa oman  kokoonpanonsa neliosaiseen
ottelupdytakirjalomakkeeseen. Sen jalkeen kotijoukkue toimittaa ottelupdytakirjan
vierasjoukkueelle, joka tayttda sen vastaavalla tavalla. Molempien joukkueiden
edustajat tuovat ottelupdytakirjan erotuomarille ja vahvistavat joukkueensa
kokoonpanon allekirjoituksin erotuomarin lasna ollessa viimeistdan 60 minuuttia
ennen ottelun alkua (ks. liite 1: tulospalveluohjeet ).

Samalla erotuomaristolle tuodaan peliasu ja pelipallot tarkistettavaksi. Liitteena
(liite 2) lisdohjeistus joukkueiden peliasuista.

Kokoonpano on toimitettava valittomasti informaatiojarjestelman kayttajalle,
tulospalveluhenkiltlle seka juontajalle. Mikali kokoonpanon tiedot poikkeavat
kasiohjelman tiedoista (esim. numerointi), mydés median edustajat tulee saattaa
ajan tasalle.

Ottelupdytakirjassa olevat 11 ensimmaistd pelaajaa aloittavat ottelun. Lisaksi
poytékirjassa saa olla seitseman vaihtopelaajaa 6 taustahenkiléa

Allekirjoituksellaan seura on vastuussa ottelupdytakirjan oikeellisuudesta, ja sen on
varmistettava, etta pelaajien nimet ja numerot ovat oikein. Kapteeni erotetaan
muista pelaajista merkitsemalla nimen kohdalle C.

Pelaajavaihdot on suoritettava samalta puolen kenttda. Vaihdoissa on kaytettava
numerotaulua. Myds tauon aikana tehtavistd vaihdoista on ilmoitettava
numerotaululla. Vaihdoista viedaan tieto nopeasti myods ottelun juontajalle.
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3.5.0TTELUTAPAHTUMAN AIKATAULU

- 120 min. Tapahtumapadllikkd saapuu

- 120 min. Otteluvastaava saapuu

- 120 min. Turvallisuusvastaava saapuu

- 120 min. Mediavastaava saapuu

- 120 min. Juontaja saapuu

- 120 min. Liput tangossa

- 120 min. Ottelupalaveri

- 105 min. Otteludelegaatti saapuu

- 90 min. Erotuomarit saapuvat

- 90 min. Kotijoukkue saapuu

- 90 min. Vierasjoukkue saapuu

- 75 min. Kotijoukkue luovuttaa taytetyn ottelupéytakirjan
vierasjoukkueelle, jonka jalkeen vierasjoukkue tayttdd omat
tietonsa

- 75 min. Joukkueet allekirjoittavat poytakirjan, erotuomarin lasné
ollessa

- 60 min. Tulospalveluyhteys

- 59 min. Informaatiojarjestelman hoitajalle/juontajalle kopio
poytékirjasta

-50 min. - 10 Verryttelymahdollisuus kentalla

min.

n. — 6 min. Erotuomari tarkistaa varusteet

n. —5 min. Alkuseremonia (aloitus riippuu etaisyyksistd), kentalle tulo,
esittely

n. —3 min. kattely

- 1 min. Teikkaus

00.00 min. Kick-off

3.6. TEKNINEN ALUE

Tekniset alueet voivat vaihdella kentittéain, esimerkiksi kooltaan ja sijainniltaan.
Seuraavat maaraykset on tarkoitettu yleisohjeiksi:

o0 Miesten Ykkosen otteluissa pakollinen katettu vaihtopelaajasuoja/-penkki on
sijoitettava keskirajan tuntumaan symmetrisesti keskirajaan n&hden
mahdollisuuksien mukaan kuuden (6) metrin paahan sivurajasta elleivat
kiinteat rakenteet sitd estd. Vaihtopelaajasuojat/-penkit on sijoitettava
samalle puolelle pelikenttaa.
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Vaihtopelaajasuojassa tai -penkillda saa olla enintddn kolmetoista (13)
henkil6a, joista seitseman (7) vaihtopelaajaa ja kuusi (6) nimettya joukkueen
edustajaa (valmentaja, huoltaja, joukkueenjohtaja, laékari jne.). Kaikkien
vaihtopelaajasuojassa olevien henkildiden nimet pitda olla poytakirjassa.
Vaihtopelaajien lAmmittely pelin aikana tapahtuu erotuomarin antamien
ohjeiden mukaan.

Vain yksi henkil kerrallaan on oikeutettu antamaan taktisia ohjeita ja hanen
on palattava takaisin penkille valittomasti ohjeet annettuaan.

Valmentajan ja joukkueenjohdon on pysyttdva teknisellda alueella, paitsi
erityistapauksissa kuten fysioterapeutin tai laakarin mennessa kentalle
erotuomarin luvalla arvioimaan pelaajan loukkaantumisastetta

Valmentajan ja muiden joukkueen edustajien on kayttaydyttava
urheilullisesti

Tupakointi teknisella alueella on kiellettya, samoin kuin kannettavan
puhelimen kaytto pelaajilla.

Teknisen alueen leveys on vaihtopenkkien istuinalueen leveys, lisattyna 1
metrillda kummastakin paasta sivullepain, ja pituus ulottuu vaihtopenkin
takareunan tasalta metrin paahan sivurajasta.

Tekninen alue tulee merkitd selvasti vaihtopelaajasuojan/-penkin ymparille.
Tekninen alue rajoittuu metrin sivuille suojakatoksen takareunasta ulottuen
pelikentéan suuntaan metrin etdisyydelle sivurajasta.

Teknisen alueen valittotmassa laheisyydessa tulee vaihtotaulut ja
loukkaantumisia varten paarit
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3.7.YLEISON PALVELUT

Alla esitetyt palvelut edesauttavat yleisbn viihtymista ottelutapahtumassa. Hyvin
suunnitellut ja jarjestetyt palvelut tuovat ottelun jarjestajalle hyvan imagon lisaksi
mya0s tuottoa.

Toimivilla aanentoistolaitteilla ja tulostaululla voi antaa tehokkaasti tietoa pelaavista
joukkueista ja kaynnissé olevista muista otteluista.

Ruokaa ja juomaa tulee olla helposti saatavilla, monipuolisempi tarjoilu (makkaran
ja kahvin lisdksi) otetaan varmasti myonteisesti vastaan.

Fani- ym. tuotteiden myynti kannattaa suunnitella huolella. Mik&a voisi olla
otollisempi paikka myyda fanituotteita kuin ottelu, jossa kyseisen seuran joukkue
pelaa?!

WC-tiloja on varattava riittdvasti yleison kayttoon. Tilojen tulee olla siisteja.

Liikuntaesteisille on varattava omat katsomopaikat ja WC-tilojen tulee olla
asianmukaiset.

Ottelukohtainen kasiohjelma, josta ilmenevét ottelun perustiedot, joukkueiden
pelaajat numeroineen seka tietoja tulevista otteluista kuuluu ottelujarjestelyihin.

Jotta kilpailun yhtenainen ilme korostuu, on Ykkosen logo oltava késiohjelmassa
esilla etusivulla.

Yhteistydsopimuksemme edellyttavat lisaksi, ettd kasiohjelmaan on varattava tila
Veikkauksen logolle.

3.8. TIEDOTUSJARJESTELMA

Tiedotusjarjestelmaan kuuluvat seka virallinen tulospalvelu ettd juontaminen.
Tehtavat sivuavat toisiaan, minka vuoksi laheinen yhteistyd0 on valttamatonta.
Samaan ryhmaan kuuluu myds mediavastaava.

3.8.1. TARVITTAVAT TILAT

0 suojaisa tila, jossa on esteetdn nakyvyys kentélle
0 poydat, tuolit
o tarvittavat tyovalineet
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3.8.2. VIRALLINEN TULOSPALVELU

Virallisen tulospalvelun jarjestdmisesta vastaa Palloliitto. Palloliiton jarjestelma
edellyttda kuitenkin seuroiltakin panostusta: palvelun hoitajan, riittavat valineet,
Teksti TV kaytettavissa jne. (ks. liite 1: tulospalveluohjeet).

3.8.3. OTTELUJUONTAMINEN

Ottelutapahtuman juontajalla on tarkea asema yleison palvelemisessa. Pelkka
pelitapahtumien kuuluttaminen ei riitd, vaan juontajan tehtdva on monipuolinen ja
haasteellinen. Juontajan on oltava selvilla koko ottelutapahtuman kulusta. Juontajan
on valmistauduttava ottelutapahtumaan huolellisesti. Se helpottaa huomattavasti
jokaisen vaiheen lapiviemista. Huomattavan apuvélineen tédhan tarjoavat Palloliiton
nettisivut, seurojen toimittamat tiedotteet ja tilastot seka paikalliset tiedotusvalineet.
Ottelujuontajalle on varattava ehdottomasti tehtavan edellyttdma rauhallinen tila,
jossa on riittavat valineet, poytatila, Teksti-TV, puhelinyhteys jne.

Ottelujuontajan kuulutukset voidaan jakaa kuuteen osaan:

1. Ennen ottelua: tietoa joukkueista, pelaajista, vedonlyonnista, tulevista otteluista,
veikkauskohteina olevista otteluista, maaotteluista, palkinnoista jne.

2. Alkuseremonia (kun joukkueet ovat saapuneet kentélle): pelaajien ja
erotuomariston esittely

3. Ottelun aikana : tietoa ottelun kulusta (kulmat, varoitukset, maalintekijat,
syottajat, vaihdot jne), seké& muiden ottelupaikkakuntien tilanteet.

4. Tauko: tietoa palveluista, taukokilpailusta, ensimmaisen jakson tilastoista jne.

5. Loppuseremoniat: kuulutetaan palkinnot ym. ja houkutellaan yleis6a jadmaan
katsomaan palkintojenjakoa.

6. Ottelun paatyttyd: mahdollinen haastattelu, tilastot, tietoa tulevasta ottelusta jne.
Edella mainittujen kuulutusten lisdksi juontaja hoitaa my®ds &aanimainonnan, ja
isanndi mahdollisen oheisohjelman jne.

Kaikki mainoskuulutukset, mikali mahdollista, suoritetaan silloin, kun pallo ei ole
pelisséd! Aanimainoksen voi aloittaa, kun pallo ei ole pelissa, ja jos ei pelitilanteessa
ole juuri tulossa maalia, mainos voi jatkua loppuun asti (edellyttaen etta mainos on

lyhyt).

Juontajan kertoman informaation on oltava paasaantdisesti puolueetonta, mutta
hehkuttaminen ja yleisén innostaminen on myos paikallaan. Juontajan tulee pysya
hyvien tapojen rajoissa, eikd han koskaan saa ottaa erotuomarin asemaa. Yleis6n
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kilhottaminen kumpaa tahansa joukkuetta vastaan on ehdottomasti kiellettya.
Vierailijaa tulee kunnioittaa ja sille tulee myds jakaa kiitosta kiitoksen hetkella.

3.9. ALKUSEREMONIAT

Pelaajien kentalle tulo ennen ottelun alkua tapahtuu jokaisella paikkakunnalla
samalla tavalla. Seremoniat alkavat 5 minuuttia ennen ottelun alkua.

1. MIESTEN YKKOSEN tunnusmusiikki  johdattaa joukkueet ja erotuomariston
kentélle.

2. Erotuomaristo ja joukkueet saapuvat ja asettuvat kentéalla kuvan osoittamalla
tavalla.

Joukkueiden kentalle tulo

A

erotuomari

|:| valokuvaajat

kotijoukkue erotuomaristo vierasjoukkue
XXXXXXXXXXX OO O  XXXXXXXXXXX

7m A A 7m
\ :
\ H
D \ : Ia
[ = 1
) :
V4 7
B [
vaihtopenkki \ : vaihtopenkki
vl
\
\

3. Esittelyt: Ensin esitelladn vierasjoukkueen pelaajat, sitten kotijoukkue ja lopuksi
erotuomaristo. Pelaajat ja erotuomarit tervehtivat vuorollaan yleis6a. Esittelyn on
sujuttava joutuisasti. Mikali adnentoisto sallii, on suositeltavaa, ettd tunnusmusiikki
soi viela esittelyn ajan taustalla.

4. Kattely: vierasjoukkue lahtee liikkeelle ja kattelee ensin erotuomariston ja sen
jalkeen kotijoukkueen pelaajat. Vierasjoukkue menee joukkuekuvaan tai omille
paikoilleen (kapteenia lukuun ottamatta). Kotijoukkue lahtee kapteenin johdolla
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kattelemaan erotuomaristoa ja siirtyy sen jalkeen joukkuekuvaan/omille paikoilleen
(kapteenia lukuun ottamatta).

Kattely

.> R
A kotijoukkue  Erotugmaristo ‘g vierasjoukkue

XXX O DO XXXKXXXXXXX

P XXX EEE ] (oo.o -naolonill
v
P I — P —
\ /1
L 1
Kotijoukkueen A Vieras{oukkue,en
vaihtopenkki vaihtopenkki

5. Minuutti ennen ottelun alkua suoritetaan teikkaus .

6. Ottelu alkaa

3.10. AANIMAINOKSET

Aanimainokset kuuluvat ottelutapahtumaan. Mainonta voidaan hoitaa tyylikkaasti,
mutta vastaavasti epdonnistumisen mahdollisuudet ovat suuret. Kaikki
mainoskuulutukset suoritetaan mikali mahdollista silloin, kun pallo ei ole pelissa.
Mainosten keskeyttaminen silloin, kun pallo laitetaan peliin, ei ole jarin tyylikasta.
Riittavan lyhyella ja iskevalla adnimainoksella ongelmaa ei synny.

Aanimainoksen teho paranee huomattavasti, kun ensin tulee jonkinlainen
aanitunnus ja sen jalkeen mainos.

Palloliitto toimittaa seuroille kuulutusohjeet tulevista maaotteluista.
11
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3.11.

PALLOPOJAT/-TYTOT JA OTTELUPALLOT

Miesten Ykkdsessa on kaytettava vahintdan kolmea ja enintdén kahtatoista palloa,
joista kolmen on oltava uusia. Ottelupallot toimitetaan erotuomareille viimeistaan
tuntia ennen ottelun alkamista tarkastamista varten. Tarkastuksen jalkeen palloja ei
enéa ole lupa kayttaa ennen ottelun alkua.

Ottelun jarjestaja (kotijoukkue) vastaa pallopoikien tai -tyttdjen jarjestamisesta ja
rittavasta kouluttamisesta tehtavaan. Pallopoikia tai -tyttdja on oltava riittava maara
ja heidan on oltava ialtdén kykenevia hoitamaan tehtavansa.

Yleisohjeet pallopojille/tytdille:

(0]

(0]

pallopoikien/tyttdjen yhteyshenkild on vastuussa pojista/tytoista, heidan
ollessaan stadionilla

pallopoikien/tyttdjen sdéolosuhteisiin sopivien varusteiden olisi hyva olla
yhtendiset (joukkueen asu). Kannattaa varmistaa, ettd asu erottuu selvasti
pelaavien joukkueiden asuista. Jos varit ovat hyvin samanlaiset, kannattaa
kayttaa liiveja.

on huomaavaista jarjestad juomia ja pienta purtavaa, varsinkin kylmalla
saalla esim. [Ammintd mehua

Toiminta ottelun aikana:

O 0O O0OO0OO0Oo

o

ennen lammittelya puetaan varusteet paalle

omilla paikoillaan lammittelyn ajan ilman palloja

[ammittelyn jalkeen haetaan ottelupallot pukuhuoneesta

ennen pelaajaesittelya omille paikoilleen

seistaan ryhdikk&asti koko ottelun ajan, ei nojailla mainoksiin

pallo pidetaan sylissa ja silla ei leikita, jotta se ei vahingossakaan lipsahda
kentélle pelin ollessa kdynnissa

katse koko ajan pelissa

kun pallo menee yli rajan, |&hin pallopoika/tytt6 nostaa oman pallonsa
paansa paalle ja on valmis heittdméaan pallon [Ahimmalle pelaajalle. Palloa
ei saa heittdad ennen kuin pelaaja huomaa, etté palloa ollaan hanelle
heittamassa.

sen jalkeen kun on heittanyt pallon kentélle, haetaan kentélta pois lentanyt
pallo ja palataan pallon kanssa omalle paikalle

puoliajalla kaksi pallopoikaa/tyttdd jaa molempiin paatyihin ilman palloja,
muut menevat pallojen kanssa pukuhuoneeseen tai kulkevat tauolla ja
ottelun jalkeen kentalla paikkaamassa nurmen pahimmat vahingot
puoliajalla pelipalloja ei saa antaa pelaajille lammittelyd varten, vaan heilla
on omat lammittelypallot.

jos pallo taytyy hakea mainosten etupuolelta, niin mainokset pitaa kiertaa, el
ei saa hyppia mainosten yli
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Pallopoikien/tyttdjen sijoittuminen:

kaikki seisovat mainoslaitojen takana, lukuun ottamatta paakatsomon puoleista
sivua, jossa seistddn n. 2 metrin paassa kentan rajasta, ei kuitenkaan nurmella
jos poikia/tyttdja on 12, paadyissa on vain 2 poikaa/tyttoa / paaty.

O nO 10m n.10mO O
«— —
O O
O O
o O e VP O O

3.12. PALKITSEMISET

Veikkauksen knalli hattutempun tehneelle pelaajalle

Veikkaus lahjoittaa miesten Ykkdsen otteluissa kolmen maalin tekijoille knallit.
Palloliitto toimittaa seuroille knallit. Jarjestavan seuran on huolehdittava siita, etta
knalli on saatavilla joka ottelussa.

Veikkauksen Vakio 1 X 2 mitalit:

Veikkaus palkitsee miesten Ykkosen otteluiden kolme parasta pelaajaa Vakio 1 X 2
mitaleilla (parhaalle kultainen, toiseksi parhaalle hopeinen ja kolmanneksi parhaalle
pronssinen mitali).

Kuukauden pelaaja

Joka kuukausi valitaan Ykkosen Kuukauden Pelaaja. Valinnan suorittaa kaudella
2010 Jalkapallon Pelaajayhdistys (JPY) eli pelaajat itse. Valittu pelaaja palkitaan
oman joukkueen seuraavassa kotiottelussa. Palkitsijoina voidaan kayttda esim.
seuran yhteistydkumppanin edustajia.
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Juontaja ilmoittaa yleisolle ainakin seuraavat asia  t:

MIESTEN YKKONEN
- Veikkaus palkitsee jokaisessa miesten Ykkosessd samassa ottelussa 3 maalia
tehneen pelaajan knallilla.

- Esittelee knallin luovuttajan. Palkintojen jakajiksi olisi hyva saada Veikkauksen
edustaja tai jokin muu seuran yhteistyokumppani.

- Veikkaus palkitsee miesten Ykkdsen ottelussa kentan kolme parasta pelaajaa
Vakio 1 X 2 mitaleilla. Veikkausraadissa tdnaan ovat......

KUUKAUDEN PARAS PELAAJA
- Ennen ottelua : Kotijoukkueen yhteistydkumppani palkitsee kuukauden pelaajan,
jonka on valinnut Suomen maajoukkuevalmentajat.

Palkintojen jakajina toimivat.....
Pelaajaesittely ja palkitseminen tapahtuvat manuaalissa olevien ohjeiden ja
oheisen kuvan mukaisella tavalla.

Erotuomareita on informoitava kyseisesta asiasta.

Juontajan on huolehdittava, ettd esittely ja palkitseminen tapahtuvat edella
mainitulla tavalla oheisen kuvan mukaan.

3.13. LOPPUSEREMONIAT

Ennen ottelun paattymistd juontaja muistuttaa yleis6a loppuseremonioista.
Loppuseremonioiden kulku on seuraavanlainen:

1. Ottelu paattyy: joukkueet ja erotuomaristo kokoontuvat keskiympyraan ja
kattelevat toisiaan, sen jalkeen he siirtyvat palkintojenjakoon, noin 7 metria
sivurajasta, samalla tavalla kun ennen ottelua.

2. Palkintojen jako: juontaja ilmoittaa palkintojen saajat (Vakio 1 X 2 mitalit jne.
seka palkintojen jakajat). Palkintojen jakajat pysyvat paikoillaan, palkitut noutavat
palkintonsa. Mikali palkinnon saaja ei ole noutamassa palkintoaan, kapteeni ottaa
palkinnon vastaan pelaajan puolesta. Kun kaikki palkinnot on jaettu, joukkueet
poistuvat kentalta.

3. Kiitetaan yleisbd: pelaajat ja valmentajat kiittdvat yleisdd kannustuksesta ja
juontaja kiittaa yleis6& seuran puolesta.
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Seremonioita ja minuuttiaikataulua siséltdva moniste kannattaa toimittaa riittdvan
ajoissa ennen ottelua joukkueille, erotuomaristolle, juontajalle, sekda media-
edustajille.

3.14. MEDIAJARJESTELYT

Medialle on varattava tila, joka toimii Mediakeskuksena. Mediakeskuksen on oltava
avoinna tuntia ennen ottelun alkua.

Mediakeskuksessa tapahtuu:

0 jarjestetaan ennen ottelua, puoliaika-tauolla seka ottelun jalkeen tarjoilu
(virvokkeita, kahvia, jotain pienta purtavaa)

o0 viimeistadn 40 min. ennen ottelua jaetaan joukkueiden kokoonpanot ja muu
ottelua koskeva informaatio.

o tilan on oltava aina vartioitu, jotta toimittajat voivat jattdd henkil6kohtaiset
tavaransa huoletta ottelun ajaksi.

0 10 min. ottelun paattymisen jalkeen jarjestetaan 10-15 minuuttia kestava
lehdistétilaisuus

3.15.  LEHDISTOTILAISUUS

Lehdistotilaisuutta varten varataan poyta ja tuolit sekd virvoitusjuomia
valmentajia/pelaajia varten. Taustalla kaytetdédn Ykkdsen/seuran taustaseinaa.

Tilaisuuteen osallistuvat yleensa joukkueiden ykkdsvalmentajat. Myos pelaajat
voivat osallistua lehdistotilaisuuteen. He saapuvat tilaisuuteen samanaikaisesti ja
johdetusti. SAannot eivat esta erotuomarin osallistumista lehdistoétilaisuuteen. Hanet
voidaan pyytada lehdistottilaisuuteen kertomaan nakemyksensd. On varmistettava,
ettd niilla henkildille, jotka eivat puhu suomea, on mukanaan tulkki.

Lehdistdtilaisuuden avaa mediavastaava/lehdistotilaisuuden vetdja. Han kertoo
tilaisuuden rakenteen sekéd ottelun paatapahtumat kayttden apunaan tilastotietoja
kuluneesta ottelusta. Taman jalkeen han antaa puheenvuoron valmentajille (ensin
vierasjoukkue). Puheenvuorot annetaan esittdmalla 3 — 5 tiukkaa kysymysta.
Lehdistdtilaisuuden vetaja on tassa vaiheessa ainut, joka voi niitd esittaa. Samalla
hanen tulee reagoida kommentteihin esittdmalla jatkokysymyksid. Erityisesti on
huomioitava vierasjoukkue. Hyvassa lehdistdtilaisuudessa tilaisuuden vetdja
osoittaa asiantuntemuksensa myds vierasjoukkueesta, hankkimalla kiinnostavaa
tietoa joukkueista (esim. vierasjoukkue ei ole voittanut kotijoukkuetta vieraissa
kuuteen vuoteen tai hyokk&da X on onnistunut maalinteossa keskinaisissa
kohtaamisissa aina). Lehdistétilaisuuden vetdja on nakyvassa asemassa, sen
vuoksi hanen tulisi olla huolitellusti pukeutuneena.

Valmentajien puheenvuorojen jalkeen lehdist6 voi esittdd kysymyksia valmentajille.
Kysymysten jalkeen jaetaan medialle ottelutilastot.

Lopuksi tilaisuuden vetgjan on kiitettdva valmentajia/pelaajia ja lehdistoa, kerrottava
seuraavan tapahtuman ajankohta ja ilmoitettava tilaisuus paattyneeksi.
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4. TURVALLISUUSJARJESTELYT
4.1.YLEISTA

Tavoitteena on, etté jokainen jalkapallo-otteluun saapuva katsoja ik&én ja
sukupuoleen katsomatta viihtyy ottelutapahtumassa ja hanelle taataan turvallinen ja
"hairiovapaa”’ mahdollisuus seurata ja nauttia jalkapallotapahtumasta.
Ottelutapahtumien turvallisuusjarjestelyiden tarkoituksena on varmistaa, etta
ottelutapahtumat sujuvat hairiottémasti ja turvallisesti.

Jalkapallo-ottelu on kokoontumislain mukaan yleisdétilaisuus, jonka jarjestyksesta ja
turvallisuudesta on vastuussa tilaisuuden jarjestaja. Vastuu on kaikenkattava el
jalkapallo-ottelun jarjestaja vastaa pelaajien, joukkueiden taustahenkildiden,
erotuomariston, katsojien, toimitsijoiden sekd median turvallisuudesta.
Turvallisuusvastaavan tehtavana on laatia ottelutapahtuman
turvallisuussuunnitelma, rekrytoida tarvittava turvahenkilosté seké johtaa
turvaorganisaatiota ottelun aikana. Paikallisista toimijoista rekrytoidaan
turvaorganisaatioon seuraavat henkil6t ja valineet:

* jarjestyksenvalvojat

 lipuntarkastajat

 liikenteen- ja pysakdinninohjaajat (tarvittaessa)

* paarinkantajat

» ensiapuhenkilosto

* sairasauto (tarvittaessa)

Turvallisuusvastaava pitaa yhteytta paikallisiin poliisiviranomaisiin (tarvittaessa
my0s pelastusviranomaisiin), tekee tarvittaessa myds yleisétapahtumailmoituksen
ja toimittaa sen ja turvallisuussuunnitelman paikallisille poliisiviranomaisille riittavan
ajoissa ennen ottelua, kuitenkin viimeistaan viisi paivaa ennen tapahtumaa.

Ottelutapahtumien turvallisuuteen liittyvissa kysymyksissa tai ongelmissa, ota
yhteytta Palloliiton turvallisuuspaallikk6on Juha Karjalaiseen, puh: (09) 7421 5230,
GSM 040 823 5230, juha.karjalainen@palloliitto.fi

4.2. LAAKINTAHUOLTO

Ottelujarjestajien tulee varmistaa etta yleison, toimitsijoiden ja pelaajien
ladkintahuolto on kaikin puolin riittavalla tasolla jarjestetty. Alla osa-alueet joita on
otettava huomioon.

Yleis6

Yleis6a varten rekrytoidaan ensiapuryhmat ja varmistetaan, etta stadionilla on
tarvittavat hoitotilat sek& hoitovalineet.

Joukkueet

Joukkueilla on yleensd oma laakari tai muu vastaava, joka vastaa joukkueiden
jasenten ensiavusta. Ottelujarjestajan tulee kuitenkin selvittaa, minka
sairaalaan/ladkarikeskuksen puoleen kannattaa loukkaantumistapauksissa kaantya
(Ja varmistaa, etta ottavat vastaan my0s vieraspaikkakuntalaisia).
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Jarjestdjien tulee sen liséksi hoitaa otteluun paarit ja kantajat. Paarinkantajat ovat

valmiustilassa teknisen alueen valittbméassa laheisyydessa ja toimivat erotuomarin
ohjeistusten mukaan.

Doping
Jarjestdjien tulee varautua siihen, etta ottelussa jarjestetaan dopingtestit.

5. JALKIARVIOINTI

Tapahtuman jalkeen on tarkea arvioida ja kirjata jarjestelyiden onnistumista ja l16ytaa
parannuskeinoja (ks. liite 3: tarkistuslista).
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LIITE 1: TULOSPALVELU 2010, MIESTEN YKKONEN

Tulospalvelu tullaan tulevalla kaudella jarjestamaan Miesten Ykkodsen osalta
viimevuotiseen tapaan. Seurojen tulee pyrkia siihen, etta ottelutapahtumat voitaisiin
syottaa tilastointijarjestelmaan suoraan kentilté internetin kautta. Tarkemmat ohjeet,
kayttdjatunnukset ja salasanat toimitetaan seuroille ennen kauden alkua. Miesten Ykkodsen
tilastointi tapahtuu edelleen osoitteessa:

http://tulospalvelu.palloliitto.hs.prewise.com/

Seurat tarvitsevat otteluita kentiltd seuratakseen tietokoneen, internetyhteyden ja
tulostimen. Modeemiyhteys on seurantaan riittdva, mutta sivujen kaytté on sujuvampaa
nopeammilla yhteyksilla.

Tulospalvelu valittaa keratyt tiedot Ylen teksti-TV:n sivuille, STT:lle ja sitéa kautta muiden
tiedotusvalineiden kayttoon. Tilastot nakyvat myos Palloliiton internetsivuilla tulospalvelu —
osiossa.

Veikkausporssi -tilastoja kerataan edelliskausien tapaan. Veikkauspérssi on osana
tilastointijarjestelméaa ja seurojen tulee muistaa paivittda sinne palkitut pelaajat.

Tulospalvelun yhteystiedot:

Puhelin: 09 440 140

Faksi: 09 440 030

Séahkoposti: tulospalvelu@palloliitto.fi
Seppo Taurinen: 0400 130 366

Ennen ottelua:

Varmista, ettéa ulottuvillasi on tilastointijarjestelméan kayttéohje (Ioytyy tilastointijarjestelman
kirjautumissivulta) ja tulospalvelun paivystysnumero. Muodosta yhteys noin tuntia ennen
ottelun alkua.

Noin tuntia ennen ottelun alkua erotuomari saa joukkueilta avauskokoonpanot. Kentalla
olevan henkildkunnan tulee huolehtia siitd, ettd kokoonpanot saadaan
tulospalveluhenkilokunnan kaytt6on vipymatta. Avauskokoonpanot sy6tetaan
jarjestelmaan niin, etta ne ovat jakelussa viimeistaan 30 minuuttia ennen ottelun alkua.

Mikali tilastointijarjestelman kaytto kentaltd on mahdotonta, kokoonpanotiedot tulee
l&hettd& mieluiten tulospalvelun faksinumeroon. Kokoonpanon voi ilmoittaa my6s
sahkopostilla tai puhelimitse. Mikali tiedot l&ahetetdéan sahkopostilla, lAhetyksestéd on hyva
ilmoittaa puhelimitse, jotta tiedot saadaan mahdollisimman nopeasti siirrettya
jarjestelmaan. Tietojen tulee olla tulospalvelussa viimeistddn 30 minuuttia ennen ottelun
alkua.

Mikali et saa yhteytta, tai ottelun tietoihin (tuomaristo, alkamisaika tms.) tulee muutoksia,
ota yhteys tulospalveluun. Ongelmatilanteessa ottelu voidaan ottaa seurattavaksi
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tulospalvelusta kasin vanhaan tapaan siten, etta kotijoukkue ilmoittaa tapahtumat
puhelimitse tulospalveluun.

Ottelun tietoja (kaynnistyminen, maalit) kannattaa mahdollisuuksien mukaan seurata
teksti-TV:Ita. Mikali huomaatte virheellisia tietoja, ottakaa viipymaétta yhteys tulospalveluun.

Ottelun aikana:

Otteluiden tapahtumat taytetaan tilastointijarjestelmaéan ja tulospalvelu seuraa tapahtumia
seurantaikkunan kautta seka siirtda tiedot Ylen teksti-TV:lle.

Mikali tilastointijarjestelman kaytto kentaltd on mahdotonta, maalit (minuutti, maalintekija ja
syottaja), vaihdot, varoitukset ja puoliaikatulos tulee ilmoittaa tulospalvelun
puhelinnumeroon.

Ottelun jalkeen:

Muistakaa merkita ottelu loppuneeksi ja tarkistakaa viela, etta tulos on varmasti oikein.
Varmistakaa myos, ettd YLEISOMAARA ja EROTUOMARI on merkitty oikein
tilastointijarjestelmaan.

Tarkistakaa elektronisen ottelupoytakirjan tietojen yhteen pitavyys erotuomarin kanssa
virallisesta ottelupéytakirjasta joko niin, etta tuomari tulee katsomaan tiedot koneelta tai
niin, etta tulostatte elektronisen ottelupdytakirjan ja viette sen tuomarin nahtavaksi. Ottelun
tietojen pitaa olla hyvaksytty viimeistaan 20 minuuttia ottelun paattymisen jalkeen. Ta&man
jalkeen tulospalvelu toimittaa tiedot STT:n kayttéon mahdollisimman nopeasti.

Mikali tilastointijarjestelmaa ei kentélla ole kaytdssa, niin lopputulos, yleisoméaara ja
erotuomari tulee soittaa tulospalveluun.

Faksatkaa ottelupoytakirja ja tilastointikaavake (mikali viela kaytatte tilastointikaavaketta)
valittomasti ottelun paattymisen jalkeen seuraavaan numeroon:

Tulospalvelu 09 440 030
Ongelmatilanteen hatanumero jos tulospalvelu ei vastaa:

Seppo Taurinen, tulospalveluvastaava 0400 130 366

Veikkausporssi:

Seurojen tulee ilmoittaa tulospalveluun ottelun palkitut pelaajat (1X2 — mitalien saajat).
Veikkausporssi on osana tilastointijarjestelmaa ja tiedot lisatd&n suoraan elektroniseen
ottelupdytéakirjaan. Tiedote kannattaa myos faksata tulospalveluun (09 440 030) yhdessa
ottelupoytékirjan kanssa, jotta tiedot on mahdollista tarkistaa epaselvissa tilanteissa.

Mikali tilastointijarjestelman kaytto kentalla ei ole mahdollista 1X2 — tiedot tulee joko:
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a) limoittaa lopputulosilmoituksen yhteydessa tai
b) Lahettad sahkdpostilla osoitteeseen tulospalvelu@palloliitto.fi

Huomioitavia asioita:

Liittohallituksen paatoksen mukaisesti tulospalvelutietojen ilmoittamatta jattamisesta
seuraa ensimmaisella kertaa varoitus ja seuraavista kerroista 60 euron sakko/laiminlyénti.

Mikali kentalla ei ole kaytettavissa elektronista ottelupdytékirjaa, kokoonpanotietojen
saaminen hyvissa ajoin ennen ottelun alkua tulospalvelun tietoon on erittain tarke&a.
Tulospalvelusta on ongelmallista syottaa ottelutapahtumia jarjestelmaan, jos pelaajia ei ole
ehditty syottaa avauskokoonpanoon. Kokoonpanotietojen vastaanotto seka syottaminen
jarjestelmaan otteluiden ollessa jo kdynnissa vievat aikaa otteluiden seurannasta ja nain
tiedonvalitys hidastuu.

lImoittakaa tulospalveluun mikali joukkueeseen tulee uusia pelaajia kauden aikana.
Tulospalvelussa on helpompi paivittaa pelaajatiedot hyvissa ajoin ennen otteluruuhkaa.

Tilastointijarjestelman kaytté on helppoa, mutta ottelutietojen syéttamisessa tulee kuitenkin
olla tarkka. Lopputuloksen oikeellisuus on ehdottomasti tarkein asia. Kaikki ottelussa
tehdyt maalit tulee olla oikein merkittyna ennen kuin puoliajan saa lopettaa.

Elektronisen ottelupdytakirjan tietojen tulee vastata erotuomarin virallista ottelupdytékirjaa.
Varsinkin varoituksissa tuntuu usein olevan virheita tai niita ei ole syotetty jarjestelméaan
ollenkaan. Namakin ottelutapahtumat toimitetaan tiedotusvalineiden kayttoon, joten
tilastojen tulee olla mahdollisimman virallisia.

On tarkedad muistaa, etta faksit (kokoonpanotiedot, ottelupdytakirjat ym.) lahetetaan
nimenomaan faksinumeroon. Harmillisen usein fakseja yritetaan epahuomiossa lahettaa
paivystysnumeroomme (ja se tukkii puhelinlinjan).

Mikali ilmoitatte tilannetietoja puhelimitse, ottakaa huomioon, ettda samaan aikaan on
voinut olla paattymassa kymmenia otteluita eri sarjoissa ja yhteytta tulospalveluun ei aina
saa ensi yrittamalla.

Mikali huomaatte teksti-TV:Ila tai Palloliiton internet — sivuilla ottelunne kohdalla vaaran
alkamisajan, ilmoittakaa siitd mahdollisimman nopeasti tulospalveluun. Samaten mikali
ottelun alkaminen jostain syysta viivastyy, ilmoittakaa asiasta tulospalveluun.

Pitakaa huolta, ettd yhteystietonne ovat ajan tasalla. Yhteyshenkildiden puhelinnumerot
tulee olla tulospalvelun tiedossa. Mikéli yhteyshenkilé kauden aikana vaihtuu, ilmoittakaa
asiasta sahkdpostilla tulospalveluun. Tulospalvelun sdhkdpostiosoitteeseen voitte lahettaa
yhteystiedot, muutokset ottelutiedoissa, pelaajalistat, nettiosoitteen (mikali seuralla on
kotisivut) tai muuta tietoa, mista tulospalvelussa on hyotya.
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LIITE 2: PELIASUT

Kotijoukkue pelaa omassa peliasussaan, jolloin vierasjoukkueen tulee valita selvasti
poikkeava peliasu. Mikéli kotijoukkueen pelipaidassa on kaksi paavaria (raitapaidat,
mainokset, hihat erivariset jne.), vierailevan joukkueen tulee valita paitansa vari
kotijoukkueen paavareista poikkeavasti ja siten, ettéd pelipaidat selvasti eroavat toisistaan.
Kotijoukkueen pelatessa raidallisessa pelipaidassa, tulee toisen pelata molemmista
raitapaidan vareista poikkeavassa yksivarisessa, jos peliasut eivat muutoin riittavasti erotu.
Myds housujen ja sukkien varin on poikettava toisistaan.

Pelaajien numerointi tulee suunnitella niin, etta kauden aikana, uudelle pelaajalle annetaan
aina uusi pelinumero tilastointi- ja markkinoinnillisiin syihin perustuen. Pelaajan numeron
on oltava kiinted, joten samalla numerolla eivat kauden aikana muut henkil6t saa pelata,
ellei muutoksesta hyvissa ajoin informoida Palloliittoa. Pelaajan numeroiden on oltava
kokonaislukuja, joten mainosnumerot (kuten 999, 95,4 ja 0500) eivat ole sallittuja.

Pelaajan nimen ja pelinumeron tulee erottua selkeasti pelipaidasta myds katsomoon
saakka.

Pelaajan nimen on oltava numeron ylapuolella.
Myds raitapaitojen seldssa olevan nimen tulee olla kirjoitettuna yksivariselle pohjalle.

Ottelun erotuomaristo varmistaa joukkueiden joukkueenjohtajien kanssa peliasujen
hyvaksyttavat variyhdistelmat.

Henkilokohtaisten kirjoitettujen viestien nayttdminen kameroille ja/tai yleisolle, esimerkiksi

paljastetussa aluspaidassa, on ehdottomasti kielletty pelin aikana tai valittbmasti sen
jalkeen.
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LIITE 3: TARKISTUSLISTA / MIESTEN YKKONEN 2010

Tapahtumapdaallikké vastaa siitd, ettd manuaalin maarayksia noudatetaan. Tarkistuslista on tarkoitettu
helpottamaan hanen tyotddn sekd toimimaan valvonnan vélineena. Listaan toivotaan kommentteja

ottelutapahtumasta yleensa.

PAIVAMAARA

OTTELU

Ottelutapahtuman vastuuhenkilét paikalla - 120 min
Kéasiohjelma - 120 min
Kokoonpanot tuomareille - 75 min
Kokoonpanot tiedotusryhmalle - 59 min
Informaatiojarjestelméa OK?
Tulospalvelu OK?
Juontaminen OK?
Pallopojat/tytét ja pallot OK?
Alkuseremoniat ja kattely -5 min
Ottelun tédsmallinen aloittaminen h min
Loppuseremoniat +1 min
Turvallisuusjarjestelyt OK?
Yleisoméaaréa

Lehdistétilaisuus ja haastattelut OK?
Ottelupodytékirja lahetetty SPL:n faksiin (ja tulospalveluun) OK?

Veikkausporssi, kulta:

Veikkausporssi, hopea:

Veikkausporssi, pronssi:

Puutteet / parannettavaa:

Tapahtumapaallikkd:

22




